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大学や専門学校の令和６年度４月入学の学生募集は、学校によっては３月下旬まで出願を受け付けて

いる場合もあります。進路が決まらず悩んでいる方はお気軽に各担任までご相談ください。 

調査書・推薦書の発行は、沖縄本校で行います。沖縄県外の方も、沖縄本校事務宛てに申し込みくだ

さい。申込用紙が学校に到着後、発行までに１週間程度かかります。志望先の出願期間、出願締切日、

出願に必要な書類の提出方法などを確認し、余裕をもって申込むようにしてください。 

 なお、調査書発行手数料は、卒業証書授与式当日の２月２５日（日）までの受理につ

いては無料ですが、２月２６日（月）以降は、一通につき２００円の手数料がかかります。 
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 進学や就職の際は、「卒業（見込）証明書」「成績証明書」「単位修得成績証明書」「調査書」「推薦書」

等の提出が必要となります。また、証明書の有効期間は一般的には発行から３か月以内となっています。

進学や求人への出願／求職あるいは入学手続／就職手続にあたっては、証明書の提出が必要になります。

事前にどのような証明書が必要か調べて早めに準備しましょう。当校での証明書の発行には１週間＋郵

送日数をお見込みください。 

 なお、令和５年度後期卒業確定者・見込者からの２月２５日 卒業証書授与式の翌日（２６日）以降に

学校受理の証明書発行願申請については、証明書発行手数料が一律に「卒業生」料金となりますので、

証明書の必要な方はお早めにお申込下さい。なお、卒業式当日（２月２５日）までは「在校生料金」で

す。卒業式後の発行分の事前申込もできます。 

■ 「卒業証明書」  ･･･令和５年度後期卒業の方は、令和６年３月１日以降に発行 

※令和６年２月２９日までは、「卒業見込証明書」の発行。 

■ 「成績証明書」「単位修得成績証明書」･･･令和５年度前期までに修得した科目を記載 

※令和５年度後期に単位修得した科目は、令和６年３月１日以降の発行で反映されます。 

▼注意事項▲ 

➢ 証明書発行申請は書面でのみ受理いたします。ＦＡＸやメールでは受理できません。 

➢ 証明書発行申請に不備がある場合は受理できません。手数料不足／返信用切手の入れ忘れ／返信用

封筒の入れ忘れ等のミスが増えています。事前にクラス担任に連絡して流れを確認してください。 

➢ 証明書発行の手続きの詳細・申請用紙は「学習の手帳」p41～p43に掲載しております。また、当校

Webサイト「在校生はこちら」でも掲載しておりますのでご利用ください。 

➢ 提出先の用意した様式・書式への証明や英文での証明は、作成に日数がかかりますので、余裕をも

って発行申請をしてください。 

令和５年度後期卒業生の調査書・推薦書について 

証明書の発行時期について 

令和３年度入試から、文部科学省指定の調査書の様式が変わり、「郊外での活動（ボランティア

活動・インターン・留学・自主活動など）」「校内での活動」の記述欄が大きくなっています。調査

書・推薦書発行申請の際は、「自己ＰＲ用紙」に活動内容をしっかりと記載してください。 


