
2024年8月
学生支援センター説明・交流会

学期末の予定と新学期の準備

より開始いたします



本日のプログラム

１．成績発表について

２．各種証明書について

３．学籍に関する手続きについて

４．2024年度秋期の予定について

５．履修登録について

６．フリートークタイム



１．成績発表について

●成績発表日

第1学期 :6月14日（金）発表済

春期（第1・2学期）:9月6日（金）

第2学期 ：9月13日（金）

●成績発表の方法

SOBAマナベル上部メニュー「履修」→「成績」

●成績の基準（100点満点と考えた場合）

優 ：80点以上

良 ：70～79点 単位修得

可 ：60～69点

不可：59点以下



１．成績発表について

②期を選択

④科目ごとに成績を確認
（優／良／可／不可）

①

②
③

④

①上部メニュー「履修」→「成績」

③「履修確認」



発行手数料：1通300円

郵送手数料：5通まで普通郵便100円・速達400円

（6通以上の金額は学生支援センターページ参照）

※9月24日（火）申請分から普通郵便200円・速達500円

２．各種証明書について

種類 説明

単位修得・成績証明書 入学後に単位修得した全科目を記載

資格関係単位修得・成績証明書
（司書・学芸員・社会教育主事（社会教育士）・社会福
祉主事・司書教諭・学校図書館専門職養成 基礎プロ
グラム・学校図書館専門職養成 応用プログラム）

対象の資格等の科目のみを法令上の
科目名等との対照表で記載

春期の成績を反映した単位修得・成績証明書など

8月19日（月）12：00受付開始 ※発行は成績発表後順次



資格証明書（賞状型）

受付期間：8月19日（月）12：00～10月20日（日）23:59

発行時期 ：12月上旬予定

発行手数料：1,200円（送料込）

※1人1通に限る

種類 対象者

司書資格証明書 短大卒または大卒で、本学で司書科目の全単位を修得した方

学芸員資格証明書 大卒以上で、本学で学芸員科目の全単位を修得した方

社会教育士に関する証明書
短大卒以上で、本学で社会教育主事（任用）科目の全単位と社会教育
士の単位を修得した方

学校図書館専門職養成
基礎プログラム修了証明書

短大卒以上で、本学で基礎プログラム科目の全単位を修得した方（一部
読み替え可）

学校図書館専門職養成
応用プログラム修了証明書

短大卒以上で、本学で応用プログラム科目の全単位を修得た方

２．各種証明書について

半年ごとの
受付です



①
①上部メニュー「申請」→「証明書」

② ③

②種類を選択
※資格証明書（賞状型）は受付
期間のみ選択肢に出てきます

④

④厳封希望はチェックを入れて「提出先」を入力

③枚数を選択

２．各種証明書について



⑤

⑤受取方法を選択
※資格証明書（賞状型）のみの場合
は受取方法の選択はありません

発行手数料+郵送手数料の合計を確認
※②～⑤の内容に応じて自動計算されます

急ぎの場合は「速達」を
選択してください

※普通郵便は差出日の翌々日
以降で土日祝を除いて配達のた

め時間がかかります

２．各種証明書について



⑥

⑦

⑥支払方法を選択
※デポジット残高は上部メニュー「学費」→

「デポジット」でも確認できます

⑦何かあれば「自由記入欄」に記入
（例）
・勤務先提出のため〇月〇日までに希望 ※日程により対応できない場合があります

・登録住所と異なる住所へ発送希望（住所を明記）

⑧
⑧「申請提出」

２．各種証明書について



３．学籍に関する手続きについて

●目的達成し9月で学修を終了する

・正科生（資格・リカレント編入学）…「リカレント修了」申請

・科目等履修生…「終了」申請

●9月で退学する

・「退学」申請

●10月から休学する／休学を延長する

・「休学」申請

●現在休学中で10月から復学する

・「復学」申請

※9月中に「リカレント修了」「終了」「休学」申請をしないとそのまま在学とな
り、秋期のシステム管理料と学籍管理料がかかります。SOBAマナベルは学修
終了後も使えますので、証明書申請などが残っていても、10月以降の学修予
定がない場合は9月中に必ず申請してください。

9月30日（月）までに申請



３．学籍に関する手続きについて

詳細は
「学生支援センター」
→「身上異動」



３．学籍に関する手続きについて

①上部メニュー「申請」→「異動・卒業」
①

② ②「異動申請」



３．学籍に関する手続きについて

③ ③学生区分を選択

④ ④申請項目を選択

⑤異動時期を選択⑤



３．学籍に関する手続きについて

⑥ ⑥申請理由を選択し、
資格名などを記入

⑦

⑦「申請提出」

休学申請の画面
イメージ

※異動時期の間違いにご注意ください

例）2024年10月～3月の休学希望

→2024年秋期第3学期～第4学期

例）2024年9月でリカレント修了

→2024年春期第2学期



４．2024年度秋期の予定

●SOBAマナベル「支援」→「学生支援センター」ページに公開済

・学事予定・時間割各種時間割

・資格別時間割・教科書案内

●8月中に公開予定

・履修登録シミュレーション（シラバス）

●9月9日（月）11:00～履修登録開始

※締切は科目により異なります（学事予定表やシラバス参照）

※履修上限に達した時点で締め切ります（キャンセル待ちなし）

SOBAマナベル
「お知らせ」を
見てね



５．履修登録について
9月9日（月）11:00受付開始

①上部メニュー「履修」→「履修登録」①

②

③

②（9月末まで）期を「2024年秋期」に変更

③「履修選択」

⑤「保存」
※保存はまだ申請ではない（何度でもやり直せる）

④履修したい科目を選択
④

⑤



⑥保存した科目から申請したい科目を選択
⑥

⑦

⑧

⑦「申請」

⑧申請内容を確認し「確定」

※「確定」後の取消・変更は、学生支援センターに質問機能で連絡してください。

５．履修登録について
9月9日（月）11:00受付開始



６．フリートークタイム

チャットで
発言してね


